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COGNOME NOME
	
	
	
	
	

	POSIZIONE ARCHIVIO (SEDE DI LAVORO “S”, UFFICIO AMMINISTRATIVO / LEGALE “U”)
	DOCUMENTAZIONE
	Scadenza
	Inviare con DRQ Assunzione
	Visto presenza documenti

	U
	Copia Contratto firmato
	
	X
	

	U
	Accordo tra le parti – Rapporto di lavoro a Tempo Parziale
	
	X
	

	U
	Domanda ammissione a socio
	
	X
	

	U
	Copia documenti (Carta d’Identità – Patente – Codice Fiscale)
	
	X
	

	U
	Permesso di soggiorno
	________
	X
	

	S
	Privacy
	
	
	

	U
	Dichiarazione di domicilio
	
	X
	

	S
	Curriculum
	
	
	

	U
	Copia Titolo di studio (Diploma, Laurea, Oss, Animatore…)
	
	X
	

	U
	Iscrizione ad Albo
	
	X
	

	S
	Tutela maternità
	
	
	

	U
	Scelta TFR
	
	X
	

	U
	Detrazioni
	
	X
	

	U
	Assegni Familiari
	
	X
	

	S
	Modulo consegna D.P.I. e quanto previsto dalla sez. specifica del DVR
	
	
	

	S
	Giudizio di Idoneità (Aggiornato)
	
	
	

	S
	Vaccinazioni (copia libretto)
	
	
	

	S
	Attestazione corsi (copia su registro formazione)
	
	
	

	S
	Formazione ANTINCENDIO (Aggiornato)
	
	
	

	S
	Formazione PRIMO SOCCORSO (Aggiornato)
	
	
	

	S
	Formazione HACCP
	
	
	

	S
	Formazione Interna
	
	
	

	S
	Eventuali altri attestati
	
	
	

	S
	Scheda di addestramento
	
	
	

	S
	Codice Etico e Norme Comportamentali
	
	
	

	S
	Consegna Piano di Lavoro aggiornato
	
	
	

	S
	Consegna Protocolli e Procedure
	
	
	

	S
	Comunicazione da/per la Cooperativa (Richieste, richiami, ..)
	
	
	

	S
	Autorizzazioni per permessi retribuiti (L104, maternità …)
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